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B B PIEMONTE

INFORMATICA 1° LIVELLO

Destinatari: Lavoratori (vedi scheda requisiti)

Sede di svolgimento: Provincia di Torino (contatta 1’agenzia)

Periodo di svolgimento: settembre 2009- luglio 2010

Frequenza: Obbligatoria per il 70% delle ore

Quota a carico del partecipante: Nessuna se si accede tramite voucher formatemp ,
diversamente contatta 1’agenzia

Posti: 12

Durata: 40 ore

Titolo rilasciato: Frequenza con profitto

Argomenti e descrizione:

Durante il corso gli allievi imparerai no i concetti base per 1'utilizzo del computer in modo
autonomo. Verranno trattati i primi 4 moduli previsti per il conseguimento della patente
europea: introduzione all’'uso del PC, Windows Xp, Microsoft Word, Microsoft Excel e il modulo
7: Internet Explorer e Outlook.

Al termine del corso gli allievi avranno acquisito un livello di conoscenza conforme ai primi 4
moduli ECDL e al modulo 7.

Descrizione dell’iter formativo proposto:

Contenuto/argomento Durata in ore
Concetti di Base delle Tecnologia Informatica 2
Uso del Computer e Gestione dei File e Cartelle 6
Elaborazione Testi (Word) 12
Utilizzo di Fogli Elettronici di Calcolo (Excel) 12
Internet e Outlook 8

CORSI FINANZIABILI TOTALMENTE CON VOUCHER :

F-
FORMATEMP
FONDO PER LA FORMAZIONE

DEl  LAVORATORI  TEMPORANE!

Per Assistenza e Informazioni relative all’iniziativa chiama il N° Verde 800-110-332
o visita il sito www.bonusasapersi.it



